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Titol preliminar. Disposicions generals

Article 1. Objecte

Aquesta normativa té per objecte regular el procediment de matricula dels estudis oficials de grau,
master universitari i doctorat de la Universitat de Girona, aixi com establir les condicions académiques
i administratives que hi son aplicables.

Article 2. Ambit d’aplicacié

Aquesta normativa és aplicable a tots els estudiants que es matriculin en estudis oficials de grau, master
universitari i doctorat impartits per la Universitat de Girona durant el curs académic 2026-2027.

També és aplicable, en allo que correspongui, als estudiants de programes especifics i a altres col-lectius
que formalitzin matricula a la Universitat de Girona, d’acord amb el que estableix aquesta normativa.

Article 3. Regim juridic

La matricula dels estudis oficials de 1a Universitat de Girona es regeix per aquesta normativa, per la resta
de normatives academiques propies de la Universitat i per la legislaci6 vigent aplicable.

En particular, son aplicables les disposicions emeses per la Generalitat de Catalunya en materia de preus
publics dels serveis académics, aixi com la normativa estatal i autonomica que reguli els ensenyaments
universitaris oficials.

En cas de discrepancia entre aquesta normativa i altres disposicions de caracter general, prevaldra la
normativa de rang superior.

Capitol 1. Aspectes comuns de la matricula

Article 4. Procediment administratiu de matricula

Tots els estudiants han de formalitzar anualment la matricula en els periodes establerts a aquest efecte
en el calendari academic i administratiu aprovat per la Comissié Delegada de Docéncia i Estudiants
(CdDiE), respectant els periodes del centre docent on es cursaran els estudis, i satisfer els preus
corresponents que marca el decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs
academic, els preus del serveis académics.

La matricula de tots els estudiants de grau, master i doctorat es formalitza en linia (automatricula) a
través de la intranet de la UdG (La meva UdG). Els estudiants de nou accés rebran per correu electronic
els enllacos i les claus d’accés a La meva UdG un cop s’hagin publicat les admissions per part de 'Oficina
d’Accés a la Universitat de la Generalitat de Catalunya, en el cas dels graus, i per part de les oficines
corresponents, en el cas dels masters i doctorats.

Malgrat I'establert al paragraf anterior, els centres docents de la Universitat es podran reservar el dret
de fer matricula presencial sempre que ho considerin oportt i dins dels periodes establerts en el
calendari abans esmentat.

Els estudiants dels centres adscrits a la Universitat shauran de matricular en les dates i en la forma que
cada centre estableixi, durant els periodes definits a aquest efecte en el calendari abans esmentat.
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Article 5. Comunicacio entre els estudiants i 'administracio de la UdG

Per dur a terme qualsevol tramit d'un procediment administratiu, aportar documentaci6 requerida per
a la matricula, acreditar bonificacions i exempcions o altres situacions, els estudiants s’adrecaran a
Iadministraci6 de la UdG a través dels mitjans electronics segiients:

1. L’apartat de tramits en linia de la Secretaria en Xarxa.

a. Per a documentaci6 relacionada amb bonificacions i exempcions cal formalitzar el
tramit “Acreditacié documental”. Aquest tramit també es pot iniciar des de la pestanya
“Ajuts i bonificacions” de lapartat de matricula de la Secretaria en Xarxa,
preferentment abans de la data de matricula.

b. Per a documentaci6é relacionada amb el compte bancari cal formalitzar el tramit
“Comunicaci6é o modificacié de dades bancaries”.

c. Per a documentaci6 no prevista en els casos anteriors es pot formalitzar el tramit
geneéric “Sol-licitud a 'administraci6”.

2. El Registre electronic de la UdG, disponible a la seu electronica de la universitat.

Els estudiants de nou accés que encara no disposin d’identitat digital a la UdG podran adrecar-se també
al'Oficina d’Assisténcia en Materia de Registres.

Per a les comunicacions relacionades amb el lliurament de documentaci6 (reclamacions, incidéncies,
resolucions), ’'administraci6 de la UdG es posara en contacte amb els estudiants preferentment a través
de correu electronic o notificaci6 electronica.

Per rebre correctament les comunicacions de la UdG cal que els estudiants mantinguin actualitzades les
seves dades de contacte a la pagina d’Identitat digital de la intranet La meva UdG.

Les notificacions electroniques es dipositen a la bustia de notificacions (La meva UdG > Personal >
Notificacié electronica).

Per consultar I'estat d’'un tramit en linia, els estudiants han d’accedir a la pantalla d’inici de tramits,
seleccionar I'expedient corresponent al desplegable superior i cercar el tramit dins les pestanyes
“Pendents”, “En execucid”, “Finalitzats” o “Cancel-lats”.

Article 6. Tractament de dades personals i consultes a altres
administracions

Les dades personals aportades pels estudiants i les que resulten de I'activitat académica permeten fer-
ne el seguiment i serveixen de base per a la seva avaluaci6. En aquest sentit la UdG entén que I'expedient
academic de l'alumne és el tractament de dades més rellevant que porta a terme. Les dades dels
estudiants s’utilitzen també amb finalitats de gesti6 administrativa, per identificar-los com a usuaris
dels serveis de la Universitat, fer possible el seu accés a aquests serveis, enviar-los informaci6 del seu
interes, tramitar i expedir els titols i, finalment, fer el seguiment de la seva inserci6 laboral. Aixi mateix,
en cas que durant la vida academica participin en un programa de mobilitat i aquest sigui becat, les seves
dades s’empraran per fer efectiu I'ajut.

A aquests efectes, en el procés de matricula 'estudiant autoritzara o no la cessi6 de les seves dades a
tercers i tindra 'opci6 d’oposar-se a la consulta telematica, per part de la UdG, de dades o documents
que figurin en els registres d’altres administracions. Si opta per ’oposici6 a la consulta, I'’estudiant haura
d’aportar personalment la informacio6 requerida en els terminis establerts. La no-oposici6 a la consulta
de dades o documents no eximeix de la presentacié de la documentacié necessaria en els casos en que la
normativa aixi ho exigeixi.


https://gacad.udg.edu/secretaria/
https://seu.udg.edu/seu-electronica/registre-electronic
https://www.udg.edu/ca/arxiu/registre/horaris
https://lameva.udg.edu/ca-es/Personal/Identitat-digital
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Article 7. Identificacio dels estudiants

Segons estableix l'article 10 de les Normes de convivencia de la UdG, el professorat pot requerir la
identificaci6 dels estudiants per al correcte desenvolupament de les activitats docents.

Per identificar correctament 'estudiant, cal disposar de la seva fotografia, ja que permet comprovar de
manera visual qui és durant les proves d’avaluaci6 i altres situacions académiques. La fotografia ajuda a
verificar la identitat de manera rapida i segura. La imatge s’utilitza per facilitar que el professorat pugui
reconéixer ’estudiant i per millorar la comunicaci6 i I'avaluacié-

Els estudiants han d’aportar una fotografia recent i de carnet, en color, amb el fons clar i llis, feta de
front i amb el cap descobert, a través de la pagina d’Identitat digital de la intranet La meva UdG, seguint
les instruccions indicades.

Article 8. Beques, exempcions i bonificacions

Hi ha circumstancies especifiques que afecten la matricula, com ara les beques o altres situacions que
comporten exempcions o bonificacions en els preus de la matricula i que estan determinades en el decret
de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs académic, els preus dels serveis
academics.

8.1. Beques de caracter general (graus i masters)

Els estudiants que hagin formalitzat la sol-licitud de beca de caracter general i que reuneixin els requisits
academics establerts a la convocatoria es podran matricular com a becaris condicionals (amb exempcio
de pagament condicionada a la resolucio de la beca).

En cas de denegaci6 de la beca, la Universitat procedira a aplicar el preu ordinari de la matricula. Si els
estudiants afectats tenen dret a bonificacions o exempcions, aquestes s’aplicaran sempre que els
estudiants disposin de l'acreditaci6 d’aquesta circumstancia, i es procedira al cobrament de les
quantitats corresponents. Per altra banda, els estudiants afectats poden sol-licitar ’anul-laci6 global de
la matricula d’acord amb l’article 10.1.

La Universitat procedira a tramitar el cobrament que correspongui amb independéncia de la interposici6
de reclamacions o recursos contra la resoluci6 de denegaci6 de la beca, d’acord amb el que estableix el
decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs academic, els preus del serveis
académics.

8.2. Exempcions o bonificacions

S’aplicaran les exempcions i bonificacions als estudis que condueixen a I'obtencié d’un titol oficial que
dicti el decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs académic, els preus del
serveis académics, i els criteris aprovats pel Consell Social de la Universitat de Girona que se’n derivin.

L’abast del descompte corresponent i la forma d’acreditar cadascuna d’aquestes situacions es detallen a
la pagina web Bonificacions i exempcions.

Les exempcions o bonificacions s’aplicaran en el moment que s’efectui la matricula sempre que estiguin
acreditades en I'expedient i siguin vigents.

Els estudiants que, en el moment d’efectuar la matricula, es trobin en una situaci6 de tramit o pendents
de renovar la documentaci6 que doni dret a alguna exempcio6 o bonificacié, no se’ls aplicara el descompte
corresponent. S’acceptara la presentacié de la documentacié actualitzada fins al 31 de
desembre. Es modificara la matricula Gnicament si s’acredita la vigencia a data de I'inici de curs
establerta en el calendari académic i administratiu aprovat per la Comissié delegada de Docencia i
Estudiants.


https://www.udg.edu/ca/Portals/1/Normativa/Normes_convivencia_UdG.pdf
https://www.udg.edu/ca/estudia/Matricula/Bonificacions-i-prestecs
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Els estudiants son els responsables de mantenir actualitzades les acreditacions de totes les
circumstancies que els donen dret a gaudir de bonificacions o exempcions en els preus de matricula. A
aquest efecte, hauran d’aportar la documentaci6 necessaria pels mitjans descrits a l’article 5. En el
sistema d’automatricula, els estudiants poden triar la modalitat de matricula segons la situacié que
hagin acreditat anteriorment.

Article 9. Pagament de la matricula
9.1. Preus de matricula dels ensenyaments universitaris

En els ensenyaments universitaris oficials impartits en els centres docents de la UdG; la Universitat de
Girona aplica els preus de matricula que estableix el decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es
fixen, per a cada curs académic, els preus del serveis académics.

En els ensenyaments universitaris oficials impartits en els centres adscrits a la UdG, els preus de
matricula s6n privats i els determina cada centre.

Els preus de matricula per als estudiants del Programa Josep Torrellas i per als estudiants visitants els
estableix el Consell Social i s’incorporen en el pressupost anual de la Universitat.

9.2. Sistemes de pagament

El sistema de pagament de la matricula és, amb caracter general, la domiciliacié bancaria. A aquest
efecte, en el formulari de la matricula en linia (automatricula) es requereix als estudiants la identificacié
del compte bancari on s’han de carregar els rebuts, i la declaraci6 de ser-ne titular. En cas que un
estudiant domicilii els rebuts en un compte del qual no és titular, haura d’aportar ’autoritzaci6 del titular
d’acord amb el que s’indica en els articles 16.2.4 i 23.2.4 i dins el termini de 10 dies habils a comptar des
de la data d’inici de l'activitat académica.

Per als estudiants que ja han estat matriculats a la Universitat de Girona s’utilitzaran les dades bancaries
que ja consten a ’expedient i no sera necessari que aportin cap documentacio, tret que les vulguin
modificar. La modificaci6 de dades bancaries es tramitara pels mitjans descrits a I’article 5.

Cal que els estudiants tinguin en compte els terminis de cobrament dels rebuts, que es poden consultar
a la pagina web Modalitats i terminis de pagament.

Els estudiants que no puguin domiciliar els pagaments de la matricula, especialment els que tinguin
problemes amb la domiciliaci6, podran abonar-los mitjancant targeta de credit.

Els estudiants de centres adscrits es matricularan amb la mateixa aplicacié informatica que la resta
d’estudiants de la UdG, pero seguint les instruccions que cada centre estableixi per tal d’assegurar els
procediments de pagament propis. Aixd suposara la facturaci6 directa a l'estudiant de la part
corresponent a la UdG.

9.3. Terminis de pagament

El pagament dels preus de matricula es pot fer al comptat (en un sol pagament), o fraccionat en dos o
tres terminis, o en terminis mensuals, depenent de les condicions que determini el decret de la
Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs académic, els preus del serveis academics, i
de la data de formalitzaci6 de la matricula. L’estudiant que ho sol-liciti podra optar pel pagament
fraccionat de la matricula sempre que I'import académic total superi els 200 €. El primer rebut incloura,
amb independéncia dels terminis triats, el 100 % de I'import corresponent als preus no académics de la
matricula.

9.3.1. Pagament al comptat

Si se sol-licita el pagament al comptat, la Universitat passara el rebut per al seu cobrament just després
de la matricula. Només en aquest cas es podra sol-licitar abonar I'import de la matricula mitjancant una
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http://www.udg.edu/ca/estudia/Tramits-normatives-i-preus/Preus/Calendari-cobraments-devolucions
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carta de pagament, que s’haura de fer efectiva en qualsevol de les entitats financeres col-laboradores, i
caldra fer I'ingrés dels preus de matricula en un termini maxim de 10 dies habils a comptar des de la
data de formalitzaci6 de la matricula.

9.3.2. Pagament fraccionat

Si se sollicita el pagament fraccionat, els preus académics de la matricula es distribuiran de la forma
segiient:

e Endos terminis. El primer rebut incloura el 60 % dels preus académics i es passara a cobrament
just després de la matricula. El segon, que es passara a cobrament abans d’acabar ’any natural,
incloura el 40 % restant.

e Entres terminis. El primer rebut incloura el 40 % dels preus academics i es passara a cobrament
just després de la matricula. El segon, que es passara a cobrament a mitjan octubre, incloura el
20 % d’aquests preus, i el tercer, que es passara a cobrament a mitjan desembre, el 40 % restant.

e Enterminis mensuals. Els rebuts inclouran la part proporcional dels preus academics depenent
del moment de la sol-licitud. Els terminis es passaran a cobrament el dia 5 de cada mes. L altim
termini es passara a cobrament el 5 de maig.

En qualsevol cas, els imports de la matricula han d’estar totalment liquidats abans del 31 de maig-
9.4. Procediment en cas d’impagament

En cas de devoluci6 d’un rebut bancari, s’aplicara una despesa d'impagament de 3 € per rebut. A més a
més, als estudiants que en data 31 de maig no hagin efectuat el pagament de la matricula se’ls aplicara
una despesa d'impagament del 5 % sobre I'import pendent.

Els estudiants que tinguin rebuts impagats en el termini establert podran efectuar el pagament o
pagaments accedint a La meva UdG, a través I'apartat de liquidaci6 de ’expedient.

La manca de pagament de les quantitats pendents de matricula, en qualsevol estudi o curs académic,
suposara l'existéncia d'un deute. El fet de no pagar la matricula no implica I’anul-lacié
d’aquesta.

La Universitat exigira el pagament de les quantitats pendents (i la despesa d'impagament i els interessos
de demora corresponents, si escau) com a condicid previa per a matricules posteriors, expedicio de titols,
certificats, trasllats o altres tramits amb la universitat, d’acord amb el que estableix el decret de la
Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs academic, els preus del serveis académics.

Es responsabilitat dels estudiants atendre els pagaments que tinguin pendents, sense
necessitat de cap requeriment previ per part de la UdG.

Article 10. Anul-lacions de matricula

Els estudiants podran presentar les sol-licituds d’anul-laci6 que es detallen a continuacié pels mitjans
descrits a ’article 5.

10.1. Anul-lacio global de matricula
10.1.1. Aspectes generals

L'anul-laci6 global de matricula consisteix en 1'anul-laci6 de totes les assignatures matriculades en un
curs academic. Pel que fa al regim de permanéncia en els estudis, és equivalent a no haver-se matriculat
en aquell curs.
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Els estudiants de primer any académic que anul-lin la matricula, si volen reprendre els estudis, hauran
de tornar a obtenir plaga per preinscripcio.

La sol-licitud s'ha de presentar dins els terminis establerts al calendari académic i administratiu aprovat
per la Comissio6 delegada de Docéncia i Estudiants, no requereix cap tipus de justificacio i no eximeix del
pagament dels preus de matricula, tret dels casos previstos en aquest apartat.

Pel que fa als imports de les assegurances, el Servei d’Esports i 'aportacié a projectes de cooperacio,
vinculats a la matricula, s’aplicaran els criteris segiients:

e Asseguranca escolar, asseguranca d’accidents i altres assegurances, si és el cas. Es donara de
baixa l'asseguranca, es retornara 'import pagat i, en cas de no haver-se efectuat el pagament,
no es reclamara.

e Servei d’Esports. Es donara de baixa el servei, es retornara l'import pagat i, en cas de no haver-
se efectuat el pagament, no es reclamara.

e Aportaci6 a projectes de cooperacié. Com que es tracta d’'una donacid, no es donara de baixa i
en el cas d’haver-se efectuat el pagament no se’n retornara I'import. En cas de no haver-se
efectuat el pagament, no es reclamara.

10.1.2. Anul-lacié per reassignacioé de placa

L’anul-laci6 per aquest motiu només la podran sol-licitar els estudiants de grau i els estudiants del
Master en Formacié del Professorat d’Educaci6 Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formaci6
Professional i Ensenyament d’Idiomes.

Els estudiants matriculats a la UdG que sol-licitin anul-laci6 de matricula per haver estat assignats en
aquesta o en una altra universitat en una preferencia diferent de la primera podran formalitzar la
sol-licitud pels mitjans descrits a l'article 5, i preferentment a través de l'apartat de tramits de la
Secretaria en Xarxa, iniciant el tramit “Anul-laci6 de matricula” i triant 'opcié “Per reassignacié de
plaga”. Sera exigible a aquests estudiants el pagament de la totalitat dels preus per gestié d’expedient,
pero els correspondra la devolucio dels preus per la prestacio de serveis docents i administratius en linia
i de la totalitat dels preus per serveis académics de caracter docent que hagin satisfet.

Els estudiants que hagin estat assignats a un estudi i s’hi hagin matriculat, si fan una nova preinscripcié
en convocatories posteriors i tornen a ser assignats, es podran matricular en el nou centre docent, perd
no se’ls retornara I'import de la primera matricula realitzada.

Igualment, els estudiants que hagin estat assignats i s’hagin matriculat en un estudi, si fan una sol-licitud
de canvi de preferéncies i aquesta es resol favorablement, es podran matricular, pero no se’ls retornara
I'import de la primera matricula.

En ambdés casos s’aplicaran els terminis d’anul-lacié per interes de I'estudiant establerts a l'article
10.1.3, la qual cosa implicara la no-devoluci6 d’un percentatge de I'import en funcié de la data de
sol-licitud.

10.1.3. Anul-laci6 per interés de ’estudiant de grau o master

Els estudiants que vulguin anul-lar la matricula per aquest motiu podran formalitzar la sol-licitud pels
mitjans descrits a I'article 5, i preferentment a través de 'apartat de tramits de la Secretaria en Xarxa,
iniciant el tramit “Anul-laci6 de matricula” i triant I'opcié “Per interés personal”. Independentment de
la forma de pagament escollida, s’aplicaran els terminis segiients en funcioé de la data de la sol-licitud en
linia d’anul-laci6 de matricula i d’acord amb el calendari academic i administratiu aprovat per la
Comissi6 delegada de Docéncia i Estudiants:
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e  Primer termini

o Estudiants matriculats abans de la data d’inici de ’activitat académica: fins a la data d’inici
de l'activitat académica.

o Estudiants matriculats després de la data d’inici de I’activitat académica a conseqiiéncia de
la data d’assignaci6 de plaga: en el termini maxim de 10 dies habils després de formalitzar
la matricula.

En ambdos casos, sera exigible la totalitat dels preus per gestié d’expedient i per la prestaci6 de
serveis docents i administratius en linia.

e Segon termini. A partir de la data d’inici de l'activitat académica i fins a la data limit per
formalitzar 'anul-lacié global de matricula. Sera exigible la totalitat dels preus per gestio
d’expedient i per la prestacio de serveis docents i administratius en linia i el 30 % dels preus per
serveis academics de caracter docent.

e Tercer termini. S’estableix un tercer termini excepcional per als estudiants que demanin
abandonar els estudis a partir de la data limit per sol-licitar ’anul-laci6é global de matricula.
Només sera possible si no es tenen assignatures qualificades en el curs vigent o bé si ho estan
amb un “No presentat”. La data limit per formalitzar ’anul-laci6 sera el 31 de marc del curs
academic. Sera exigible el pagament de la totalitat dels preus de la matricula. En cas de ser
beneficiari o beneficiaria d'una beca de caracter general del Ministeri, aquesta sera revocada
automaticament i sera exigible la devoluci6 de 'import percebut en concepte de quota fixa i/o
variable de 'ajut.

10.1.4. Anul-lacié per interés de I’estudiant de doctorat

Els estudiants de doctorat poden anul-lar la matricula en qualsevol moment del curs, sempre que estigui
justificat i I’anul-laci6 sigui aprovada per la comissié académica del programa de doctorat corresponent.

L’acceptaci6 de 'anul-lacié de matricula té els mateixos efectes que si I’estudiant no s’hagués matriculat.
Aixi doncs, s’haura de demanar la readmissi6 al programa de doctorat o formalitzar de nou la
preinscripcio, si es vol accedir a un programa de doctorat diferent o si aquest esta regulat per un reial
decret diferent d’aquell per al qual es va obtenir la primera admissio.

L’anul-laci6 de la matricula no comportara la devoluci6 de I'import pagat.

10.1.5. Anul-laci6 en casos de malaltia o accident greu i situacions excepcionals
justificades o de forca major

En cas de patir un accident o una malaltia greu degudament justificats, o en casos de situacions
excepcionals o de forca major degudament acreditades, que impedeixin seguir 'activitat academica, els
estudiants podran sol-licitar 'anul-laci6 global de matricula fora dels terminis establerts per a les
sol-licituds ordinaries. La sol-licitud es pot formalitzar pels mitjans descrits a I’article 5, i preferentment
a través de a l'apartat de tramits de la Secretaria en Xarxa, iniciant el tramit generic "Sol-licitud a
I'administraci6” i triant 1'opci6 "Anul-laci6 de matricula per accident, malaltia greu o situacions
excepcionals”

Els estudiants de nou accés que hagin sol-licitat anul-lacié global de matricula per accident o malaltia
greu també podran demanar la reserva de la placa per al curs segiient. En cas de recurréncia hauran
d’accedir de nou per la via de preinscripcio.

L’anul-laci6 global de la matricula en casos d’accident o malaltia greu i situacions excepcionals
justificades o de forca major podra donar dret a la devoluci6é de I'import dels crédits matriculats.
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10.1.6. Anul-lacié en cas d’estudiants que hagin sol-licitat o obtingut una beca

Per als estudiants que hagin obtingut una beca, 'anul-lacié de la matricula comporta la revocacid
automatica d’aquest ajut.

Els estudiants que hagin sol-licitat una beca i s’hagin acollit a I’exempci6 de pagament per aquest
concepte, en cas que se’ls denegui la beca, podran anul-lar la matricula presentant una sol-licitud
d’anul-laci6é de matricula a través dels mitjans descrits a I’article 5. Si no ho fan, com que han d’haver
aportat les acreditacions de totes les circumstancies que els donen dret a gaudir de bonificacions o
exempcions sobre els preus de matricula, la Universitat els aplicara la bonificaci6 o exempcié que
correspongui i procedira al cobrament de les quantitats corresponents.

10.1.7. Anul-lacié per desprogramacio d’estudis

En cas que la Universitat hagi de desprogramar un estudi, i en conseqiiéncia anul-li les matricules
corresponents, retornara els imports de preinscripci6 i matricula abonats pels estudiants.

10.1.8. Anul-lacié d’ofici en casos d’'impossibilitat d’incorporacié als estudis o
expedients academics incomplets

Es podra procedir a anul-lar d’ofici la matricula, sense dret a devoluci6 dels imports pagats, en les
situacions segiients:

e Estudiants que no puguin accedir als estudis per impossibilitat d’obtenci6 del visat.
¢ Estudiants que no hagin presentat la documentacié exigida o bé aquesta no hagi estat acceptada.

Si a la data de finalitzaci6 del termini que marca el calendari académic i administratiu aprovat per la
Comissi6 delegada de Docencia i Estudiants per a I'anul-laci6 global de matricula es manté alguna de
les situacions anteriors, es procedira a 'anul-laci6 d’ofici.

10.2. Anul-lacio parcial de matricula en casos de malaltia o accident greuien
situacions excepcionals justificades o de forca major

En cas de patir un accident o una malaltia greu o en cas que es donin situacions excepcionals justificades
o de forca major, degudament justificades, que impedeixin seguir l'activitat académica, els estudiants
podran sol-licitar 'anul-laci6 parcial de matricula fora dels terminis establerts per a les sol-licituds
ordinaries.

Els estudiants podran sol-licitar I’anul-lacié d’assignatures matriculades pels mitjans descrits a ’article
5, 1 preferentment a través de 1'apartat de tramits de la Secretaria en Xarxa, iniciant el tramit generic
"Sol-licitud a l'administraci6" i triant I'opcié "Anul-laci6 de matricula per accident, malaltia greu o
situacions excepcionals".

L’anul-laci6 d’assignatures matriculades en casos d’accident o malaltia greu i situacions excepcionals
justificades o de for¢a major podra donar dret a la devolucié de I'import dels credits de les assignatures
anul-lades.

10.3. Anul-lacié de convocatoria

D’acord amb les Normes de permanéncia i progressio en els estudis oficials de grau a la Universitat de

Girona i la Normativa de permanencia en els estudis de master universitari a la Universitat de Girona,
els estudiants de grau i master de la UdG poden sol-licitar ’'anul-laci6 de convocatoria d’assignatures

que estiguin pendents d’avaluaci6. En cap cas es podra anul-lar la convocatoria d’'una assignatura ja
qualificada. Els terminis per sol-licitar 'anul-laci6 s’estableixen al calendari académic i administratiu del
curs de cada centre docent i seran anteriors al periode d’avaluaci6. La sol-licitud es pot formalitzar pels
mitjans descrits a l'article 5, i preferentment a través de 'apartat de tramits de la Secretaria en Xarxa.
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A efecte de beca ’'anul-laci6 de convocatoria equival a “No superat”. Aquesta anul-laci6 no dona dret a
devolucié d’imports.

Article 11. Estudis de grau o de master en extincio6

D’acord amb el que preveu el RD 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix 'ordenaci6 dels
ensenyaments universitaris oficials, quan un estudi no renovi la seva acreditacio, el titol sera declarat “a
extingir” i sera responsabilitat de la Generalitat de Catalunya i de la Universitat adoptar les mesures
adequades per garantir els drets academics dels estudiants que estiguin cursant aquests estudis.

Per aixo la Comissié de Programacié d’Estudis de la Universitat de Girona aprovara un calendari
d’extincié que garantira I'organitzacié de dues convocatories d’examen en els dos cursos académics
segiients a la data d’extinci6. Els estudiants afectats només podran matricular-se d’assignatures
pendents durant els 2 cursos académics segiients a I'altim en qué es va impartir el curs extingit, de
manera que disposaran de dues convocatories addicionals per superar-les.

Els estudiants que desitgin canviar a nous plans d’estudi hauran de fer-ho presentant la sol-licitud a
través dels mitjans descrits a I'article 5 abans del 10 de setembre del curs en el qual s’ha de produir la
incorporaci6 al nou pla d’estudis.

Article 12. Convenis amb altres universitats

En el cas d’estudis interuniversitaris que es cursen en el marc d'un conveni amb una altra universitat, la
matricula es regulara per les normes que quedin recollides en el conveni, tenint en compte les
normatives vigents de cada universitat. La documentaci6é relacionada amb els estudiants procedents
d’altres universitats la recollira la secretaria academica del centre de matricula.

Article 13. Assegurances

Els estudiants matriculats a la UdG en estudis de grau, master o doctorat menors de 28 anys s’han de
donar d’alta de 'asseguranca escolar obligatoria, i els de 28 anys o més s’han de donar d’alta de
lasseguranca d’accidents. Aquesta asseguranca d’accidents s’ofereix voluntariament als estudiants
menors de 28 anys.

Tant els estudiants de la UdG que participin en programes d’intercanvi i/o practiques com aquells que
realitzin una estada breu a ’estranger hauran de contractar 'asseguranca corresponent a cada situaci6
d’acord amb la informaci6 disponible a la pagina web d’Assegurances de la UdG.

Els estudiants que vinguin a la UdG en el marc d'un programa d’intercanvi (incoming), ja sigui per
cursar assignatures definides en un acord d’estudis o bé dins un programa de practiques externes
(Erasmus Placement, SICUE...), hauran d’haver acreditat a través de l’aplicaci6 informatica de la
sol-licitud la possessié de la targeta sanitaria o la targeta sanitaria europea, o la contractaci6 d'una
asseguranca privada si son de fora de la UE.

Article 14. Ampliaci6 de matricula

En els estudis que aixi ho prevegin, els estudiants podran ampliar la matricula amb assignatures del
segon semestre dins el periode establert al calendari académic i administratiu aprovat per la Comissi6
delegada de Docéncia i Estudiants i fins al limit de credits fixat a les corresponents normes de
permanencia. La sol-licitud es pot presentar pels mitjans descrits a ’article 5, i preferentment a través
de l'apartat de tramits de la Secretaria en Xarxa, iniciant el tramit generic "Sol-licitud a I'administraci6"
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itriant 'opci6 "Ampliaci6/modificacié de matricula”.
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Article 15. Dobles titulacions

Els estudiants de dobles titulacions hauran de superar els requisits establerts en cada un dels dos plans
d’estudi, pero per facilitar tant la gestio dels expedients com la informaci6 que es proporciona a través
de 'expedient académic s’establira un sol procés de matriculaci6.

El procediment administratiu de la matricula sera el previst en aquesta normativa per a les titulacions
ordinaries, excepte l'article 20, que tindra en compte el reconeixement dels cicles formatius de grau
superior (CFGS) que corresponguin a cada estudi.

La Normativa reguladora de dobles titulacions a la Universitat de Girona estableix els limits minims i
maxims de matricula, aixi com el reconeixement de credits entre les dues titulacions.
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Capitol II. Matricula en estudis de grau

Article 16. Documentacio que es requereix per a la matricula
16.1. Estudiants préviament matriculats

Els estudiants que es matriculin en un ensenyament de la Universitat de Girona en el qual ja hagin estat
matriculats en anys anteriors no hauran de presentar cap documentacid, tret de la requerida per
justificar bonificacions o exempcions, la qual s’haura d’aportar pels mitjans descrits a I’article 5.

16.2. Estudiants de nou accés

Amb caracter general, els estudiants de nou accés hauran de lliurar la documentacié necessaria segons
el procediment de matricula establert, d’acord amb ’article 4:

¢ Sila matricula es formalitza en linia (automatricula), la documentaci6 s’aportara pels mitjans
descrits a I'article 5, abans de la matricula en el cas de bonificacions i exempcions i en el termini
de 10 dies habils a comptar de I'inici de ’activitat academica per a la resta de documents.

e Si la matricula es formalitza presencialment, la documentacié s’haura de lliurar el dia de la
matricula.

Les secretaries academiques revisaran la matricula i la documentacié aportada i, en cas que sigui
incompleta o erronia, procediran a la seva reclamaci6 per tal que sigui esmenada abans del 31 de
desembre. La documentacié requerida es podra formalitzar pels mitjans descrits a larticle 5, i
preferentment a través de I'apartat de tramits en linia de la Secretaria en Xarxa.

La validesa de la matricula quedara condicionada al lliurament de tota la documentaci6 especificada en
el present punt dins els terminis indicats.

16.2.1. Document d’identitat

Segons la seva nacionalitat, els estudiants hauran d’acreditar la seva identitat de la manera segiient:

Nacionalitat Documentacié Forma d’acreditacio

Consulta d’ofici per part de la UdG
a la Direccié General de la Policia

Estudiants amb nacionalitat

No cal presentar documentacib
espanyola

Cal adjuntar el document escanejat
a través del corresponent tramit en
linia i presentar I'original
presencialment a la secretaria
academica.

Estudiants de paisos de la UE,
Islandia, Liechtenstein, Noruega,
Suissa i Andorra

Document d'identitat vigent del
pais d’origen, o passaport

Cal adjuntar el document escanejat

Targeta d'identificacié d'estrangers a través del corresponent tramit en

Estudiants estrangers no vigent (TIE) preferentment, o o o
A . . liniai presentar 'original
comunitaris passaport en cas que no es disposi . .
de 1a TIE presencialment a la secretaria

académica.

En cas de canviar el document acreditatiu de la identitat, I’estudiant s’haura de personar a la secretaria
academica del seu centre docent per aportar la nova acreditacio.

16.2.2. Justificants de bonificacions o exempcions

Caldra presentar els documents necessaris d’acord amb ’article 8.2.

15



o,
Universitat
de Girona
e/

16.2.3. Documentacio acreditativa de l'accés a la universitat

Tipus d'accés

Estudiants que han realitzat
preinscripci6 universitaria
procedents de PAU i assimilats;
CFGS o FP-2 0 MP-3 i assimilats;
titulaci6 universitaria per la UdG, o
proves d'accés per a més grans de
25, 40 0 45 anys

Estudiants que han realitzat
preinscripcio universitaria
procedents de titulacié

Documentaci6

La Universitat no requereix
presentar cap documentacio, ja que
aquesta informaci6 I'acredita
I'Oficina d’Accés a la Universitat. *

Titol o resguard del titol

Forma d’acreditacido

Cal adjuntar e-titol, o copia
autentica digital del titol, o
resguard del titol amb signatura
digital i CSV, a través del
corresponent tramit en linia o

universitaria no obtinguda a la UdG S .
presentar 'original presencialment

ala secretaria académica.

Estudiants que han realitzat
preinscripci6 universitaria
procedents d’estudis universitaris
iniciats

Cal adjuntar el justificant d’haver
abonat els drets de trasllat signat
electronicament i amb CSV a través
del corresponent tramit en linia o
presentar 'original presencialment
a la secretaria académica.

Justificant d’haver abonat els drets
de trasllat a la Universitat d’origen

Estudiants que accedeixen per
trasllat d'expedient via UdG

16.2.4. Imprés de comunicacio o modificaciéo de dades bancaries

Els estudiants que no siguin titulars del compte bancari on es domiciliara el pagament de la matricula
hauran de presentar I'impres de comunicaci6/modificacié de dades bancaries (disponible a la pagina
d'Impresos) i fotocopia del document d'identitat de la persona titular.

En cas de realitzar la matricula en linia (automatricula), aquest document s’haura d’aportar en el termini
establert a l'article 9.2 i pels mitjans descrits a ’article 5. En cas de matricula presencial caldra lliurar-
lo el dia de la matricula.

16.2.5. Impres de sol-licitud de matricula

Els estudiants que es matriculin presencialment a la seva facultat o escola hauran de presentar un impres
de sol-licitud de matricula degudament emplenat i signat, juntament amb la documentacié requerida,
d’acord amb les instruccions del seu centre docent. L'impres el facilitara la secretaria académica del
centre.

Article 17. Criteris d’aplicacio derivats de les normatives de permanéncia
i d’avaluacio
La matricula per a estudis de grau a la Universitat de Girona queda condicionada a les Normes de

permaneéncia i progressio en els estudis oficials de grau i a la Normativa reguladora dels processos
d’avaluaci6 i qualificaci6 dels estudiants.

Les Normes de permanencia regulen els limits minims i maxims de matricula per a estudiants de primer
curs i de cursos successius:

1 Es recomana als estudiants que hagin realitzat la PAU que es descarreguin del Portal d’accés a la universitat el document
acreditatiu dins el mateix any en qué hagin superat la prova, ja que deixa de ser accessible a 16 de desembre del mateix any de la
prova.
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La Normativa d'avaluacié i qualificaci6 regula el canvi d'assignatures optatives. El procediment es
descriu en la Guia d'automatricula.

Article 18. Reconeixement i transferéncia de crédits

La Normativa de reconeixement i transferencia de credits en estudis de grau regula el procediment
d’incorporaci6 a I'expedient dels credits obtinguts en ensenyaments universitaris oficials previs.

La sol-licitud es podra formalitzar pels mitjans descrits a I'article 5 d’aquesta normativa de matricula, i
preferentment a través de I'apartat de tramits en linia de la Secretaria en Xarxa, mitjangant el tramit
generic “Sol-licitud a 'administraci6”.

En cas de resolucid positiva, els credits reconeguts s’hauran de matricular i se’ls aplicara el cost que es
determini en el decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs academic, els
preus del serveis academics. Els crédits no reconeguts, si n’hi ha, i sempre que no provinguin de
titulacions finalitzades, s’incorporaran a I'expedient en concepte de crédits transferits i sense cost.

Per als estudiants de nou accés, si en el moment de matricular-se no s’hagués resolt encara el
reconeixement de credits corresponent, la matricula tindra la consideraci6 de provisional a I'inic efecte
de permetre el reajustament als continguts de la resoluci6 de reconeixement de credits.

Convé tenir present que el reconeixement de credits corresponents a assignatures o moduls matriculats
no dona dret a cap mena de devoluci6 de 'import de la matricula de ’assignatura original.

D’acord amb la Normativa de reconeixement i transferéncia de credits, la matricula dels credits
necessaris per adaptar els plans d’estudis en extinci6 als nous plans d’estudis sera gratuita.

Article 19. Credits de reconeixement académic per la participaci6 en
activitats universitaries

La Normativa de reconeixement i transferencia de credits en estudis de grau estableix les condicions per
obtenir reconeixement academic en credits per la participacié en activitats universitaries culturals,
esportives, solidaries, de cooperaci6 i de representacié estudiantil.

Un cop la unitat organitzadora de I’activitat n’hagi certificat la participacid, I'estudiant podra sol-licitar,
en qualsevol moment del curs, el reconeixement dels credits a través de I'apartat de tramits en linia de
la Secretaria en Xarxa, mitjancant el tramit “Reconeixement de credits per participaci6 en activitats”.
Per a la incorporaci6 a 'expedient académic dels credits reconeguts caldra abonar el preu que determini
el decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs academic, els preus del serveis
academics.

Els estudiants amb beca de caracter general que es matriculin a I'altim any dels seus estudis i que tinguin
pendents els credits de reconeixement académic (RA) podran matricular-se d'una activitat de
reconeixement academic provisional. Mentre duri aquesta situacié provisional, I'estudiant no podra
realitzar el tramit per sollicitar cap certificat académic. Tan bon punt s’acrediti la realitzacié de
l’activitat de reconeixement definitiva, la secretaria academica del centre docent modificara 'expedient
de l'estudiant i desbloquejara el tramit.

Article 20. Reconeixement de credits de cicles formatius de grau superior
(CFGS)

Els estudiants que hagin superat un dels cicles formatius que es detallen a la pagina web de
Reconeixement de credits de cicles formatius i iniciin un ensenyament a la Universitat de Girona poden
obtenir reconeixement de crédits d’acord amb la taula de correspondéncies establerta.
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Quan la via d’accés a la universitat sigui la de procedéncia d'un CFGS reconegut per la Generalitat de
Catalunya, aquests estudiants podran incorporar les assignatures reconegudes en la seva matricula.

Els estudiants que hagin cursat CFGS fora de Catalunya susceptibles de reconeixement, han de presentar
a la secretaria academica del centre docent una sol-licitud i un certificat del contingut del pla d’estudis
cursat en el lloc d’origen. Un cop valorada la possible afinitat de continguts, rebran la resoluci6 favorable
o desfavorable al reconeixement de credits.

Els estudiants universitaris que no puguin gaudir d’aquest reconeixement en el moment d’accedir a la
universitat, perque el que els correspon no estigui encara establert, podran sol-licitar-lo amb
posterioritat a la secretaria del seu centre docent, dins els terminis que aquesta estableixi.

A les assignatures reconegudes se’ls aplicara en la matricula el cost que s’estableixi en el decret de la
Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs académic, els preus del serveis academics.
Estaran exemptes del preu per estudi de reconeixements quan les correspondencies amb la formacié
rebuda estiguin resoltes préviament amb el reconeixement de la Generalitat de Catalunya. Aquest preu
només sera aplicable en les sol-licituds que requereixin I'esmentat estudi.

S’aplicara automaticament en la primera matricula (estudiants de nou accés) la darrera versio de les
correspondéncies aprovades per la Comissié d’Accés i Afers Estudiantils del Consell Interuniversitari de
Catalunya. En els estudis en que les assignatures reconegudes afectin mencions, a la matricula de primer
curs només s’hi incorporaran automaticament les assignatures comunes. La resta s’incorporara a partir
de la matricula de segon curs, per assegurar que els estudiants tenen coneixement de les assignatures
que els son 1tils per obtenir la mencioé que desitgin.

Els estudiants que tinguin aprovat més d’'un CFGS o que hagin accedit al grau per una altra via hauran
de demanar explicitament els reconeixements a la secretaria académica del seu centre docent.

Els estudiants poden demanar incorporar els reconeixements provinents de CFGS parcialment, curs a
curs. Els estudiants que ja tinguin incorporats reconeixements procedents d'un CFGS en queé s’hagin
modificat les equivaléncies podran sol-licitar la incorporacié de nous reconeixements (no es podra
anul-lar el que ja tinguin incorporat a I'’expedient).

Article 21. Treball final de grau

La matricula de l'assignatura del treball final de grau es realitzara d’acord amb la Normativa marc
reguladora del treball final de grau i del treball final de master i amb el procediment establert a cada
centre.

Article 22. Practiques academiques externes

La matricula de l'assignatura de practiques es realitzara d’acord amb la Normativa de practiques
academiques externes de graus i masters i amb el procediment establert a cada centre.

Per tal que els estudiants puguin fer les practiques externes entre tercer i quart curs o cursos superiors,
i pel fet que la matricula corresponent ha de ser la del curs que estan finalitzant, no s’aplicara la norma
que limita la matricula a 75 crédits per curs als estudiants que es matriculin de 'assignatura de
practiques amb aquesta finalitat. Tampoc no s’aplicara el requisit de matricula en la seqiiéncia prevista
pel pla d’estudis.
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Capitol II1. Matricula en estudis de master
Article 23. Requeriments per a la matricula i documentacio6

23.1. Estudiants préviament matriculats

Els estudiants que es matriculin en un master de la Universitat de Girona en el qual ja hagin estat
matriculats en anys anteriors no hauran de presentar cap documentacid, tret de la requerida per
justificar bonificacions o exempcions, la qual s’haura d’aportar pels mitjans descrits a I’article 5.

23.2. Estudiants de nou accés

Ales persones interessades a matricular-se en un master se’ls requerira haver completat el procediment
de preinscripci6 i haver estat acceptades.

Els estudiants acceptats al master hauran de lliurar la documentacié necessaria exigida en aquesta
normativa d’acord amb els punts segiients, o bé en el procés de preinscripcio.

e Sila matricula es formalitza en linia (automatricula), la documentaci6 s’aportara pels mitjans
descrits a I’article 5, abans de la matricula en el cas de bonificacions i exempcions i després de
la matricula per a la resta de documents.

e Si la matricula es formalitza presencialment, la documentaci6 s’haura de lliurar el dia de la
matricula.

e Si l'estudiant accedeix amb matricula condicionada, caldra que presenti la documentacio
ordinaria (a través de la qual es comprovara que compleix els requisits académics) i un informe
de la coordinaci6 del master justificant la seva acceptaci6. La secretaria académica del centre
revisara la documentacio i procedira a la matricula o automatricula dels estudiants acceptats en
aquesta modalitat d’ingrés.

Les secretaries academiques revisaran la matricula i la documentacié aportada i, en cas que sigui
incompleta o erronia, procediran a la seva reclamacio per tal que sigui esmenada abans del 31 de
desembre. La documentacié requerida es podra formalitzar pels mitjans descrits a larticle 5, i
preferentment a través de I'apartat de tramits en linia de la Secretaria en Xarxa.

En cas que passat el termini no s’hagi aportat la documentaci6é reclamada es procedira a anul-lar la
matricula d’ofici d’acord amb l’article 10.1.8.

23.2.1. Document d’identitat

Segons la seva nacionalitat, els estudiants hauran d’acreditar la seva identitat de la manera segiient:

Nacionalitat Documentacié Forma d’acreditacio

Consulta d’ofici per part de la UdG a
la Direcci6 General de la Policia

Estudiants amb nacionalitat

No cal presentar documentaci
espanyola

Cal adjuntar el document escanejat a
través del corresponent tramit en
linia i presentar l'original
presencialment a la secretaria
academica.

Estudiants de paisos de la UE,
Islandia, Liechtenstein, Noruega,
Suissa i Andorra

Document d'identitat vigent del
pais d’origen, o passaport
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Nacionalitat Documentacié Forma d’acreditaci6
Targeta d'identificacié Cal a}djuntar el document fzsc.anejat a
. , . través del corresponent tramit en
Estudiants estrangers no d'estrangers vigent (TIE) PR S
. linia i presentar l'original
comunitaris preferentment, o passaport en cas

presencialment a la secretaria

que no es disposi de la TIE acadomica.

23.2.2. Justificants de bonificacions o exempcions
Caldra presentar els documents necessaris d’acord amb ’article 8.2.

23.2.3. Documentacié acreditativa de ’accés al master (a excepcié dels estudiants amb
titol expedit o estudis cursats a la UdG)

Documentacié Forma d’acreditacio

Cal presentar en linia I'e-titol, o copia auténtica digital
del titol, o resguard del titol amb signatura digital i
CSV, o presentar l'original presencialment a la
secretaria académica.

Titol o resguard del titol universitari al-legat per
accedir a 'estudi de master o certificat acreditatiu de
la seva expedici6

Certificat academic dels estudis realitzats per a
l'obtenci6 del titol corresponent, en que constin, entre
altres, la durada del programa d’estudis seguit, les
assignatures cursades (amb indicaci6 de la carrega
lectiva en hores), les qualificacions obtingudes i la
mitjana atorgada

Cal presentar en linia el certificat signat
electronicament i amb CSV, o presentar l'original
presencialment a la secretaria académica.

Els documents académics d’estudis expedits a I’estranger (excepte als paisos membres de la UE) hauran
d’estar degudament legalitzats. En cas de no estar expedits originalment en castella o anglés caldra
aportar la seva traducci6 jurada, que es realitzara posteriorment a la legalitzacio.

En cas de dubte sobre I'autenticitat, validesa o contingut dels documents aportats, la Universitat podra
emprendre les accions necessaries per a la seva comprovacid, aixi com adrecar-se a l'autoritat
expedidora per validar-ne els punts dubtosos, incloent-hi els paisos que formen la Uni6 Europea. Si en
algun cas no s’accepta algun dels documents aportats, es procedira d’ofici a 'anul-laci6 de la matricula.

23.2.4. Impreés de comunicaci6 o modificacié de dades bancaries

Els estudiants que no siguin titulars del compte bancari on es domiciliara el pagament de la matricula
hauran de presentar I'impres de comunicaci6/modificacié de dades bancaries (disponible a la pagina
d'Impresos) i fotocopia del document d'identitat de la persona titular.

En cas de realitzar la matricula en linia (automatricula), aquest document s’haura d’aportar en el termini
establert a l'article 9.2 i pels mitjans descrits a ’article 5. En cas de matricula presencial caldra lliurar-
lo el dia de la matricula.

23.2.5. Impreés de sol-licitud de matricula

Els estudiants que es matriculin presencialment a la seva facultat o escola hauran de presentar un impres
de sol-licitud de matricula degudament emplenat i signat, juntament amb la documentacié requerida,
d’acord amb les instruccions del seu centre docent. L’'impres el facilitara la secretaria academica del
centre.
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Article 24. Criteris d’aplicacid derivats de les normatives académica i de
permanencia

La matricula per als estudis de master a la Universitat de Girona esta condicionada per la Normativa de
permanencia en els estudis de master universitari i per la Normativa académica per als masters
universitaris.

La Normativa academica regula amb caracter general els terminis, la documentaci6 i el procediment de
matricula, aixi com 1'anul-lacié i modificaci6 de matricula, entre altres aspectes.

La Normativa de permanéncia regula els limits minims i maxims de matricula.

Article 25. Reconeixement i transferéncia de credits

La Normativa académica per als masters universitaris regula el procediment d’incorporaci6 al’expedient
dels crédits obtinguts en ensenyaments universitaris previs.

El procediment s’iniciara a sol-licitud de I'estudiant davant 'administracié de l’area d’estudis que té
assignada la gesti6 del master, en les condicions determinades pel pla d’estudis de I’ensenyament i per
la normativa dels estudis de master de la UdG.

Si en el moment de matricular-se encara no s’ha resolt el reconeixement académic de credits, la
matricula tindra la consideracioé de provisional a I'anic efecte de permetre el reajustament als continguts
de la resoluci6 de reconeixement académic de credits.

Convé tenir present que el reconeixement de credits corresponents a assignatures o moduls matriculats
no dona dret a cap mena de devoluci6 de 'import de la matricula de 'assignatura original.

Per a l'estudii per a la incorporaci6 dels crédits reconeguts a I'’expedient académic caldra abonar el preu
que determini el decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen, per a cada curs académic, els
preus del serveis academics. Els credits transferits no suposaran cap cost per a I’estudiant.

La matricula dels crédits necessaris per adaptar els plans d’estudis en extinci6 als nous plans d’estudis
sera gratuita.

Article 26. Treball final de master

La matricula de 'assignatura del treball final de master es realitzara d’acord amb la Normativa marc
reguladora del treball final de grau i del treball final de master i amb el procediment establert a cada
centre.

Article 27. Practiques académiques externes

La matricula de I'assignatura de practiques es realitzara d’acord amb la Normativa de practiques
academiques externes de graus i masters i amb el procediment establert a cada centre.

En els masters de més de 60 crédits sera possible ampliar la matricula per fer les practiques académiques
externes, encara que se superi el limit maxim de matricula.

Article 28. Matricula condicionada per a ’accés a un master universitari

Els estudiants que, després del tercer termini d’admissid, no compleixin els requisits d’accés a master
pero compleixin els requisits especificats en 'article 18.4 del Reial decret 822/2021, de 28 de setembre,
pel qual s’estableix 'organitzacié dels ensenyaments universitaris i del procediment d’assegurament de
la seva qualitat, podran sol-licitar al responsable del master I’admissi6 i matricula condicionada.
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Sera el responsable del master qui decidira 'admissié definitiva dels estudiants, a proposta del
coordinador, que haura d’informar de les raons per les quals es procedeix a aquesta excepcionalitat.

El centre responsable de 1'estudi podra definir condicions addicionals sobre els crédits pendents de
cursar o no permetre ’'accés i matriculacié a un master universitari de la UdG per aquesta via.

Els estudiants es matricularan en I'altim periode de matricula, d’acord amb el que marca el Reial decret
822/2021. Els estudiants no es podran matricular del TFM fins que no disposin del titol del grau o del
certificat supletori del titol. En el moment que ho acreditin, podran matricular-se’n.

Els estudiants assumiran el cost de les assignatures matriculades en qualsevol moment. En cas de no
obtenir el titol de grau, no es retornara cap import de les assignatures matriculades del master.
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Capitol IV. Matricula en estudis de doctorat

Article 29. Requisits d’accés i matricula

Els estudiants que hagin estat admesos d’acord amb els requisits i el procediment d’accés establerts pel
Reial decret 576/2023, de 4 de juliol (darrera modificacié del RD 99/2011, de 28 de gener, pel qual es
regulen els ensenyaments oficials de doctorat), i, si escau, amb els requisits addicionals d’admissi6
aprovats per la comissi6 académica de cada programa de doctorat, que constaran en la memoria de
verificaci6 del programa de doctorat, podran realitzar la matricula en linia (automatricula) en el periode
que estableixi el calendari académic i administratiu aprovat per la Comissi6é delegada de Docencia i
Estudiants.

Article 30. Documentacio que es requereix per a la matricula

Abans de realitzar la primera matricula, els estudiants hauran d’haver aportat a la secretaria académica
de I’Escola de Doctorat la documentaci6 academica original declarada en el procés de preinscripcié, amb
les traduccions corresponents i degudament legalitzada, si escau, per poder-la compulsar digitalment i
fer-la constar en I'expedient.

Aquesta documentacio6 es pot fer arribar a la secretaria academica de I’'Escola de Doctorat tan bon punt
s’ha rebut ’admissio al programa de doctorat per part de la comissi6 académica corresponent.

No sera necessaria 'entrega d’aquests originals en els casos segiients:
e Siels estudis de grau i postgrau s’han superat a la Universitat de Girona.

¢ Si la documentacié académica previament adjuntada (incloses les legalitzacions, si escau) és
electronica original, amb codi segur de verificaci6 (CSV) o codi QR verificable.

e Si en la preinscripcioé no s’ha manifestat oposicidé a la consulta telematica per part de la UdG
d’aquests documents en els registres d’altres administracions (en cas que els estudis de
procedencia s’hagin cursat a ’estat espanyol).

El lliurament de la documentaci6 és un requisit basic per poder sol-licitar, en el seu moment, el titol de
doctor/a.

En cas que la documentaci6é no estigui expedida en catala, castella o angles, caldra aportar la seva
traducci6é jurada. Aquesta traducci6 jurada haura d’haver estat redactada amb posterioritat a la
legalitzaci6 corresponent.

En cas de dubte sobre l'autenticitat, validesa o contingut dels documents aportats, la Universitat podra
emprendre les accions necessaries per a la seva comprovacid, aixi com adrecar-se a l'autoritat
expedidora per validar-ne els punts dubtosos. Si en algun cas no s’accepta algun dels documents
aportats, es procedira d’ofici a 'anul-laci6 de la matricula.

Article 31. Procediment de matricula

L’estudiant haura de formalitzar ’'automatricula en el curs academic per al qual ha estat admes. En cas
contrari, 'admissi6é quedara sense efecte i s’haura de sol-licitar de nou. A partir de la segona matricula,
el doctorand o doctoranda sera donat de baixa si no formalitza la matricula dins del termini i en la forma
establerts.

Els estudiants han de formalitzar anualment aquesta automatricula en concepte de tutela academica del
doctorat, i satisfer els preus corresponents fins que presentin la tesi doctoral (aixi doncs, per presentar
la tesi doctoral la matricula ha d’estar vigent).
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Sil’estudiant ha dipositat la tesi doctoral a 'Escola de Doctorat (que no vol dir haver-ne iniciat el procés
de revisi6é) abans de la data de finalitzaci6 de l'automatricula fixada en el calendari académic i
administratiu del curs segiient aprovat per la Comissi6é delegada de Docéncia i Estudiants, per poder
realitzar els tramits per a la presentaci6 de la tesi doctoral haura d’abonar, en concepte de matricula,
I'import corresponent a les taxes administratives i quedara exempt d’abonar I'import corresponent a la
taxa de tutela académica.

Si es té dret a gaudir d’alguna exempci6 o bonificacid, s’ha d’acreditar a la secretaria de I’Escola de
Doctorat abans de formalitzar la matricula.

Els estudiants que no siguin titulars del compte bancari on es domiciliara el pagament de la matricula o
vulguin modificar-lo un cop comunicat a la universitat, hauran de presentar l'imprés de
comunicaci6é/modificacié de dades bancaries pels mitjans descrits a I’article 5, i preferentment a través
del tramit en linia corresponent (disponible a la Secretaria en Xarxa), juntament amb copia del
document d'identitat del titular, en el primer cas.

La matricula dels estudiants als quals se’ls concedeixi un ajut per a la realitzaci6 de la tesi doctoral fora
del periode de matricula establert pel calendari académic i administratiu aprovat per la Comissio
delegada de Docencia i Estudiants la realitzara la secretaria académica de I’Escola de Doctorat.

En el cas de les cotuteles, el conveni signat a aquest efecte determinara necessariament la forma en que
s’ha de dur a terme la matricula.

S’aplicaran els preus de matricula establerts al decret de la Generalitat de Catalunya pel qual es fixen,
per a cada curs academic, els preus del serveis académics a les universitats ptibliques de Catalunyaiala
Universitat Oberta de Catalunya.

Article 32. Oferta de credits de formacié de ’Escola de Doctorat

L’Escola de Doctorat ofereix una série de cursos formatius de caracter transversal que tenen com a
finalitat proporcionar una formaci6é complementaria i que 'estudiant pot cursar independentment de la
seva formaci6 investigadora.

Els estudiants dels programes de doctorat coordinats per la UdG han de superar obligatoriament 2
credits de cursos formatius al llarg dels estudis de doctorat, abans de presentar la tesi doctoral.

Els cursos de formaci6 estan regulats pel decret de preus de la Generalitat de Catalunya i, per tant, tenen
cost economic.

La matricula d’aquests cursos es fa exclusivament a través de I’aplicacié d’automatricula, juntament amb
la tutela académica, dins els periodes establerts al calendari académic i administratiu aprovat per la
Comissi6 delegada de Docéncia i Estudiants. Els cursos tenen un maxim de places en oferta.

Per causes justificades, aquesta matricula es podra anul-lar o ampliar (si hi ha places disponibles). La
sol-licitud es podra formalitzar pels mitjans descrits a 'article 5, i preferentment a través de 'apartat de
tramits de la Secretaria en Xarxa, iniciant el tramit “Sol-licitud a I’administraci6”, seleccionant I’ambit
de la sol-licitud i explicant-ne el motiu.

Només es tramitaran sol-licituds d’anul-laci6 o ampliacié de matricula per a cursos que encara no hagin
comencat. Cal formalitzar la sol-licitud amb un minim de 7 dies naturals d’antelaci6 a I'inici del curs,
comptats a partir de 'endema de la data del registre d’entrada de la sol-licitud. No es podra anul-lar o
ampliar la matricula si el curs ja ha finalitzat. L’anul-laci6é de matricula no comporta la devoluci6 del cost
economic corresponent.
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Article 33. Reconeixement d’activitats realitzades fora de ’oferta
formativa de I’Escola de Doctorat

Donada l'obligatorietat de superar 2 crédits de cursos formatius i ateses les dificultats que poden tenir
alguns estudiants no residents a Girona per complir aquest requisit, es podran sotmetre a reconeixement
académic algunes activitats formatives realitzades pels estudiants fora de I'oferta formativa de I'Escola
de Doctorat de la UdG. Aquestes activitats hauran de reunir les caracteristiques que es recullen als
Criteris de reconeixement d’activitats realitzades fora de 'oferta formativa de I'Escola de Doctorat.

Article 34. Criteris d’aplicacio derivats de la Normativa academica dels
estudis de doctorat

La matricula als estudis de doctorat de la Universitat de Girona esta condicionada per les normes de
matricula i permanéncia recollides en la Normativa academica dels estudis de doctorat de la Universitat
de Girona.
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Capitol V. Altres tipologies d’estudiantat

Article 35. Programa Josep Torrellas

Els estudiants del Programa Josep Torrellas es regiran per la normativa especifica aprovada pel Consell
de Govern.

Les persones que es vulguin matricular per primera vegada al Programa cal que formalitzin la
preinscripcio per obrir el seu expedient a la Universitat de Girona. Una vegada siguin acceptats, rebran
les instruccions per realitzar I’automatricula en linia.

Els estudiants de cursos anteriors formalitzaran 'automatricula en linia en el termini que marca el
calendari académic i administratiu aprovat per la Comissi6 delegada de Docéncia i Estudiants.

D’acord amb l'article 8.2, en el preu de la matricula del Programa no sén d’aplicaci6 les bonificacions
previstes al decret de preus de la Generalitat de Catalunya.

Article 36. Estudiants visitants (EV) en estudis de grau o master
universitari

Els estudiants visitants es regiran per la normativa especifica aprovada per Consell de Govern.

D’acord amb Tarticle 8.2, en el preu de la matricula dels estudis visitants no sén d’aplicaci6 les
bonificacions previstes al decret de preus de la Generalitat de Catalunya.

Article 37. Estudiants de programes académics amb recorreguts
successius (PARS) en ’ambit de ’enginyeria i ’arquitectura

La Universitat de Girona podra oferir programes academics amb recorreguts successius (PARS) en
lambit de 'enginyeria i I’arquitectura.

L’estudiantat que vulgui iniciar uns estudis de programes académics amb recorreguts successius (PARS)
haura d’haver obtingut la placa mitjancant el procediment de preinscripci6 universitaria.

D’acord amb el que estableix el Reial decret 822/2021, 'estudiantat podra abandonar aquest programa
académic en qualsevol moment. El tancament d’aquest itinerari donara dret automaticament a I’accés
al grau corresponent. Si escau, el temps transcorregut en el PARS es podra tenir en compte a I'efecte
d’aplicar la Normativa de permaneéncia.

Podra accedir als estudis de master universitari que formen part d’aquests itineraris (PARS) I'estudiantat
dels graus vinculats que, tot i no haver obtingut el titol de grau, tingui pendent el TFG i una o més
assignatures, que en cap cas, de manera conjunta (TFG i assignatures), no podran superar els 30 ECTS.

El centre responsable del programa podra definir condicions addicionals sobre els credits pendents de
cursar. El fet que I'estudiant reuneixi els requisits anteriors pero no hagi obtingut la competéncia en una
tercera llengua no sera un impediment per poder accedir al master.

L’estudiantat que estigui cursant el grau dins un programa académic amb recorreguts successius (PARS)
no tindra garantida la placa al master. Els centres hauran de prioritzar, en primer lloc, 'estudiantat que
hagi obtingut el titol de grau.

L’estudiantat podra abandonar aquest programa en qualsevol moment. Si ’'abandonament es produis
quan l'estudiant estigués cursant el master, es procedira a tancar I'expedient de master sense que afecti
I'expedient del grau. L'estudiant podra accedir més endavant al master si reuneix les condicions d’accés
d’acord amb la normativa vigent.
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Disposicions addicionals

Disposicio transitoria primera. Adaptacioé de procediments

Els procediments administratius relacionats amb la matricula adaptaran el seu funcionament al que
disposa aquesta normativa per al curs académic 2026-2027.

En allo que no estigui previst expressament en aquesta normativa, seran aplicables els procediments
generals de la Universitat de Girona i la normativa vigent que resulti d’aplicaci6.

Disposici6 final primera. Ambit temporal d’aplicacié

Aquesta normativa és aplicable durant el curs académic 2026-2027.

Disposicio final segona. No-derogacio

Aquesta normativa no deroga les normatives de matricula corresponents a cursos académics anteriors,
atés el seu caracter anual i limitat al curs per al qual van ser aprovades.

Disposicio final tercera. Entrada en vigor

Aquesta normativa entra en vigor I'endema de la seva aprovaci6 pel Consell de Govern de la Universitat
de Girona.
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